
 
 
 
    

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
КОМИТЕТ ПО СОХРАНЕНИЮ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

«МУЗЕЙНО-МЕМОРИАЛЬНЫЙ КОМПЛЕКС «ДОРОГА ЖИЗНИ» 
(ГБУК ЛО «ММК «Дорога жизни») 

 

П  Р  И  К  А  З 
 

___________________         № ________________ 

г. Всеволожск 
 

 

Об утверждении «Положения по организации и обеспечению  

пропускного и внутриобъектового режимов 

на территориях и объектах Государственного бюджетного  

учреждения культуры Ленинградской области 

«Музейно-мемориальный комплекс «Дорога жизни» (далее – Учреждение), 

 

Во исполнение требований Федеральных законов от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», 

Постановления Правительства РФ от 11.02.2017 № 176 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) в сфере культуры и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)», Постановление Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об 

утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», Трудового кодекса 

Российской Федерации; Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Утвердить: 

1.1. Положение по организации и обеспечению пропускного и внутриобъектового 

режимов на территориях и объектах Учреждения согласно Приложению 1 к настоящему приказу 

(далее – Положение). 

2. Ведущему инженеру-программисту Зарицкому М.Е. опубликовать на 

официальном сайте ГБУК ЛО «ММК «Дорога жизни» настоящее Положение согласно 

приложению 1. 

3. Направить настоящее Положение подрядным организациям для соблюдения 

правил по организации и обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на 

территориях и объектах Учреждения с указанием руководствоваться настоящим Положением. 
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4. Помощнику директора Кузьминой М.А. организовать доведение приказа  

до должностных лиц в части касающейся, посредством электронной почты, рабочего чата, 

незамедлительно, с момента подписания приказа. 

5. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по 

сохранению объектов культурного наследия и мемориальных памятников Середу Г.П. 

 

Директор О.А. Асанидзе 
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Приложение 1  

 

Утверждаю 

Директор 

ГБУК ЛО «ММК «Дорога жизни» 

________________ О.А. Асанидзе 

«____» ____________ 2026 г. 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

по организации и обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов 

на территориях и объектах 

Государственного бюджетного учреждения культуры Ленинградской области 

«Музейно-мемориальный комплекс «Дорога жизни» 

(ГБУК ЛО «ММК «Дорога жизни») 

 

г. Всеволожск 

2026 г. 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее 

— Положение) разработано в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

   – Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; 

   – Постановление Правительства РФ от 11.02.2017 № 176 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) в сфере 

культуры и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)»; 

   – Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»; 

   – Постановление Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении 

Правил противопожарного режима в Российской Федерации»; 

   – Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

   – Трудовой кодекс Российской Федерации; 

   – Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

   – Устав ГБУК ЛО «ММК «Дорога жизни»; 

   – Правила внутреннего трудового распорядка Учреждения; 

   – Инструкция о мерах пожарной безопасности в Учреждении; 

   – Инструкция о действиях работников в условиях чрезвычайной ситуации; 

   – должностные инструкции сотрудников охраны, заведующих филиалами и иных 

уполномоченных лиц. 

 

1.1.1 Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода 

(выхода) сотрудников и посетителей в здание Учреждения, въезда (выезда) 

транспортных средств на территорию Учреждения, вноса (выноса) материальных 
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ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание 

Учреждения.  
Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и 

правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании 

Учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной 

безопасности. 
Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на 

должностное лицо Учреждения, на которое в соответствии с приказом руководителя 

Учреждения возложена ответственность за безопасность, а его непосредственное 

выполнение – на охранников охранной организации (работников по обеспечению 

охраны Учреждения), осуществляющих охранные функции на объекте 

(Учреждения). 
Требования настоящего положения распространяются в полном объеме на 

руководителей и сотрудников Учреждения, и доводится до них под роспись. 
Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются около 

главного входа в Учреждение (либо ином установленном месте) и оснащаются 

пакетом документов по организации пропускного и внутриобъектового режимов, в 

том числе образцами пропусков, индикаторами технических средств охраны и 

постовой документацией. 
Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) и 

(или) электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного сигнала 

об несанкционированном открытии на стационарный пост охраны. Запасные выходы 

открываются с разрешения руководителя Учреждения, лица, на которое в 

соответствии с приказом Учреждения возложена ответственность за безопасность, а 

в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора.  
Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными 

запорами и замками. 
Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих помещений 

Учреждения согласовываются с лицом, на которое в соответствии с приказом 

Учреждения возложена ответственность за безопасность, с обязательным 

информированием руководства охранной организации.  
 

1.2. Положение определяет порядок доступа посетителей, работников, 

представителей подрядных организаций, транспортных средств, вноса/выноса 

материальных и культурных ценностей, а также правила пребывания на территориях 

и в помещениях всех обособленных подразделений (филиалов) и административного 

офиса Учреждения. 

1.3. Для целей настоящего Положения используются следующие основные 

понятия: 

   – Посетители экспозиции — лица, прибывшие для осмотра музейных экспозиций, 

выставок и открытых мемориальных площадок в часы работы музеев, имеющие 

билет или иное основание для посещения; 

   – Посетители по личным/служебным вопросам — лица, прибывшие в 

административные помещения Учреждения для решения личных или деловых 

вопросов, не связанных с экскурсионным обслуживанием; 
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   – Работники — штатные сотрудники Учреждения; 

   – Сторонние организации — юридические лица и индивидуальные 

предприниматели, выполняющие работы/услуги по договорам с Учреждением, а 

также аварийно-спасательные и коммунальные службы; 

   – Специальные помещения — архивы, хранилища, серверные, склады 

материальных ценностей и иные помещения с ограниченным доступом. 

1.4. На объектах Учреждения, где заключены договоры с частными охранными 

предприятиями, применяются технические средства осмотра (ручные 

металлодетекторы). Сотрудник охраны вправе предложить посетителю 

добровольный осмотр ручной клади и верхней одежды с использованием указанных 

средств. При отказе от добровольного осмотра посетителю предлагается оставить 

ручную кладь на посту охраны. В случае отказа посетитель не допускается на объект. 

 

1.5. На объектах, где физический пост охраны отсутствует, функции по 

контролю за доступом и (при наличии технических средств) постановке/снятию с 

охраны возлагаются на уполномоченных сотрудников Учреждения (администратор, 

заведующий филиалом) в соответствии с инструкциями. 

 

2. Пропускной режим 

 

2.1. Общая организация 

2.1.1. Организацию пропускного режима осуществляют директор, заведующие 

филиалами, руководители структурных подразделений. Непосредственный пропуск 

лиц и транспорта на объектах с физической охраной возлагается на сотрудников 

частного охранного предприятия в соответствии с договором. 2.1.2. Проход 

работников и посетителей в здания и на огороженные территории, где имеются 

контрольно-пропускные пункты, производится только через них (центральные 

входы). Запасные выходы открываются с разрешения заведующего филиалом, а в его 

отсутствие — администратора. Контроль за открытым выходом несёт лицо, его 

открывшее. 

2.1.2. Проход работников и посетителей в здания и на огороженные 

территории, где имеются контрольно-пропускные пункты, производится только 

через них (центральные входы). Запасные выходы открываются с разрешения 

заведующего филиалом, а в его отсутствие — администратора. Контроль за 

открытым выходом несёт лицо, его открывшее. 

2.1.3. При возникновении конфликтных ситуаций сотрудник охраны 

немедленно информирует заведующего филиалом (администратора) и действует по 

его указанию. 

 

2.2. Пропуск работников 

2.2.1. В рабочее время работники допускаются в соответствии с Правилами 

внутреннего трудового распорядка. 

          2.2.2. В нерабочее время, выходные и праздничные дни в здания могут 

проходить директор, его заместители, заведующие филиалами. Иные работники 

допускаются только на основании служебной записки, согласованной директором 

Учреждения. 
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   2.2.3. В филиалах и офисе аппарата управления, где установлены системы 

контроля доступа (СКУД), проход работников осуществляется по электронным 

картам; в остальных объектах — с регистрацией в журнале учёта рабочего времени 

(приход/уход). На дату утверждения настоящего Положения СКУД применяется 

только в Кировском филиале (Музей-панорама «Прорыв»). Во всех остальных 

филиалах и в офисе аппарата управления ведётся журнальный учёт, при этом на 

объектах с видеонаблюдением записи используются для контроля. 

 

2.3. Пропуск посетителей экспозиций 

2.3.1. Посетители экспозиций проходят по предъявленным билетам 

(приглашениям) в часы работы музея. Допуск осуществляется без записи в журнале 

учёта посетителей, но с возможным выборочным осмотром ручной клади с 

помощью ручного металлодетектора (с добровольного согласия). При отказе от 

добровольного осмотра посетителю предлагается оставить ручную кладь на посту 

охраны. В случае отказа посетитель не допускается на объект. 

2.3.2. Пропуск инвалидов (включая использующих кресла-коляски и собак-

проводников) производится в сопровождении ответственного сотрудника 

Учреждения. Собака-проводник пропускается при наличии документа 

установленного образца. 

2.3.3. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, сумки размером более 

40×40×40 см) проносятся только после их наружного осмотра сотрудником охраны 

или администратором, исключающего пронос запрещённых предметов. 

2.4. Пропуск посетителей по личным и служебным вопросам 

2.4.1. Проход данной категории лиц осуществляется только по документу, 

удостоверяющему личность (паспорт, военный билет, водительское удостоверение). 

Сотрудник охраны (а при отсутствии поста — уполномоченный работник 

Учреждения) регистрирует посетителя в журнале учёта посетителей (фамилия, 

документ, время, цель визита, к кому прибыл). 

2.4.2. После регистрации посетитель перемещается по территории (зданию) в 

сопровождении сотрудника, к которому он прибыл, либо администратора. Ожидание 

у входа допускается не более 15 минут; в случае неявки принимающего лица 

посетитель покидает объект. 

 

2.5. Пропуск представителей СМИ, иных лиц, осуществляющих 

коммерческие/некоммерческие операции 

2.5.1. Допуск представителей средств массовой информации, а также внос 

радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписывающей и усилительной аппаратуры 

осуществляется с письменного разрешения директора или заведующего филиалом. 

2.5.2. Проведение презентаций, коммерческой съёмки, распространения 

материалов допускается только по личному распоряжению директора Учреждения 

или заведующего филиалом, оформленному не позднее чем за сутки. 

2.6. Пропуск сотрудников подрядных и обслуживающих организаций 

2.6.1. Работники ремонтно-строительных и обслуживающих организаций 

пропускаются по спискам, согласованным с ответственным лицом Учреждения, или 

по заявкам, утверждённым директором/заведующим филиалом. 
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2.6.2. Производство работ осуществляется под контролем представителя 

Учреждения, назначенного приказом. 

2.6.3. При авариях электросетей, водопровода, канализации, отопления в 

ночное время, выходные и праздничные дни работники аварийных служб 

пропускаются беспрепятственно в сопровождении ответственного сотрудника 

Учреждения или сотрудника охраны (при наличии). 2.7. Пропуск сотрудников 

государственных и надзорных органов. 

 

   2.7. Пропуск сотрудников государственных и надзорных органов 

   2.7.1. Сотрудники прокуратуры, полиции, ФСБ, МЧС, Росгвардии при 

предъявлении служебного удостоверения имеют право беспрепятственного прохода 

на территорию и в здания. Об их прибытии охранник (или администратор) 

немедленно докладывает директору/заведующему филиалом. 

   2.7.2. Иные проверяющие лица проходят после предъявления распоряжения 

о проверке и документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале учёта 

посетителей и в сопровождении ответственного работника. 

 

 2.8. Общие правила пропуска транспортных средств 

 2.8.1. Транспортные средства, доставляющие грузы, подлежат 

предварительной проверке на соответствие груза сопроводительным документам. 

Осмотр производит сотрудник охраны (на объектах с постом). Данные о машине и 

грузе заносятся в «Журнал регистрации автотранспорта». 

   2.8.2. Погрузка/выгрузка материальных ценностей осуществляется в 

присутствии материально ответственного лица. При несоответствии документов или 

попытке неправомерного въезда/выезда к транспортному средству могут быть 

применены меры по ограничению движения до выяснения обстоятельств. 

   2.8.3. Транспортные средства специального назначения (пожарные, скорая 

помощь, полиция, МЧС, ФСБ) при авариях, пожарах и других ЧС пропускаются 

беспрепятственно и без осмотра. При наличии письменных предписаний они могут 

въезжать в любое время суток в сопровождении ответственных сотрудников; о факте 

въезда немедленно докладывается руководству филиала. 

   2.8.4. Въезд/выезд служебного автотранспорта Учреждения в рабочее время 

осуществляется по путевому листу, в нерабочее — только с разрешения директора 

(заведующего филиалом). 

   2.8.5. На всей территории Учреждения максимальная скорость движения — 

5 км/ч. 

   2.8.6. Особые правила для каждого объекта изложены в разделе 4. 

 

   2.9. Перемещение материальных и культурных ценностей 

   2.9.1. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, материальных ценностей и иного 

имущества осуществляется материально ответственными лицами по разовому 

материальному пропуску (Приложение 1). Срок действия пропуска — одна рабочая 

смена (до 10 часов). Вынос/ввоз по одному пропуску за несколько приёмов 

запрещён. 
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   2.9.2. Вынос/вывоз, внос/ввоз музейных экспонатов и культурных ценностей 

дополнительно оформляется актом в соответствии с внутримузейными правилами 

комплектования, учёта, хранения и использования музейных предметов. 

   2.9.3. Ручная кладь посетителей экспозиции досматривается с их 

добровольного согласия с применением ручного металлодетектора. При отказе 

посетитель не допускается в учреждение; если он отказывается покинуть 

помещение, администратор вызывает наряд полиции. 

   2.9.4. Работники административно-хозяйственной части, осуществляющие 

обслуживание и текущий ремонт, имеют право на внос/вынос инструментов и 

расходных материалов без специального материального пропуска при условии 

предъявления опечатанного контейнера (сумки) и устного пояснения. 

   2.9.5. Приём почтовых и курьерских отправлений производится лично 

получателем; передача на хранение на пост охраны (администратору) запрещена. 

 

3. Внутриобъектовый режим 

 

3.1. Общий порядок 

   3.1.1. На объектах с физической охраной сотрудник охраны не реже одного 

раза в 2 часа совершает обход территории и помещений, если иное не оговорено в 

разделе 4. При обходе проверяется целостность окон и дверей, отсутствие 

подозрительных предметов, соблюдение пожарной безопасности. 

   3.1.2. В зданиях и на территориях в часы работы вправе находиться: 

      – работники согласно режиму работы; 

      – посетители экспозиций в часы, установленные для посещения; 

      – посетители по служебным вопросам в сопровождении сотрудников; 

      – круглосуточно — директор, заместители, заведующие филиалами (с 

предъявлением удостоверения). 

   3.1.3. Все лица обязаны соблюдать Инструкцию о мерах пожарной 

безопасности, подчиняться законным требованиям сотрудника охраны 

(администратора). 

 

3.2 Порядок в помещениях 

3.2.1. По окончании рабочего дня ответственные работники обязаны 

проверить пожарную безопасность в закреплённых кабинетах, закрыть окна, 

обесточить электроприборы, сдать ключи на пост охраны (или уполномоченному 

лицу) с записью в журнале приёма-сдачи помещений (на посту охраны или у 

администратора). В случае несдачи ключей помещение закрывается дубликатом 

ключа дежурным охранником (администратором) с составлением акта. 

   3.2.2. Ключи от запасных выходов, чердаков, подвалов хранятся на посту охраны 

(либо в сейфе администратора), выдаются под роспись в журнале выдачи ключей 

только с разрешения заведующего филиалом. 
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3.3. Режим специальных помещений 

3.3.1. Перечни специальных помещений по каждому филиалу и офису 

аппарата утверждаются директором. Доступ в них разрешён только работникам, в 

чьём ведении находятся помещения, или с их письменного согласия. Ключи от 

спецпомещений хранятся в опломбированных пеналах у ответственного лица либо 

у охраны (администратора) в специально оборудованном месте. 

3.3.2. Вскрытие спецпомещений в нерабочее время при ЧС производится 

комиссионно в присутствии ответственного работника и представителя 

администрации с составлением акта, в котором указываются: 

      – состав комиссии, причина, дата и время вскрытия; 

      – кто допущен в помещение; 

      – какое имущество перемещено и как обеспечена его сохранность; 

      – кому доложено о происшествии. 

   Акт подписывается всеми участвующими. 

3.4. Действия при чрезвычайных ситуациях 

3.4.1. При возникновении угрозы террористического акта, обнаружении 

подозрительного предмета, пожаре, аварии с выбросом опасных веществ действует 

Инструкция о действиях в условиях ЧС. Сотрудники охраны (администраторы) 

обязаны: 

      – прекратить допуск лиц на объект (кроме сил экстренного реагирования); 

      – организовать эвакуацию людей в безопасное место; 

      – исключить скопление людей у входов/выходов; 

      – обеспечить беспрепятственный выезд транспорта с территории. 

 3.4.2. Выход работников и посетителей возобновляется только после 

нормализации обстановки с разрешения руководителя тушения пожара, 

сотрудников полиции/ФСБ. 

 

4. Особенности пропускного и внутриобъектового режимов по филиалам и 

административному офису 

 

4.1. Всеволожский филиал — Музейный комплекс «Дом авиаторов» 

– Территория огорожена. Въезд автотранспорта — только через центральные 

ворота. Беспрепятственный въезд запрещён. Осмотр и регистрация в журнале 

автотранспорта обязательны. 

   – Личный автотранспорт работников допускается по согласованию с заведующим 

филиалом на служебную парковку; стоянка вне её запрещена. 

   – Служебный, грузовой транспорт, транспорт подрядчиков — по заявкам; в 

экстренных случаях — по устному распоряжению заведующего. 

   – Посетители проходят по билетам с выборочным осмотром; группы 

сопровождаются экскурсоводом без дополнительной регистрации. 

   – Охрана: физический пост охраны, видеонаблюдение (внешнее и внутреннее). 

СКУД отсутствует, ведётся журнальный учёт. 

   – Обход территории — не реже 1 раза в час. 
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4.2. Кировский филиал — Музей-панорама «Прорыв», Музей-диорама 

«Прорыв блокады Ленинграда» 

   – Территория имеет сквозной проезд, который используется как городской проезд. 

Въезд автотранспорта (включая личный транспорт сотрудников, посетителей, 

подрядчиков) осуществляется свободно. Контроль скорости и парковки возлагается 

на охрану и администратора. 

   – Парковка разрешена только в специально отведённых местах; на проезжей части 

и газонах стоянка запрещена. 

   – Охрана: физический пост охраны. Имеется СКУД система контроля-учета 

доступа (далее – СКУД) для работников (вход/выход по электронным картам). 

Посетители экспозиций проходят по билетам, выборочный осмотр ручной клади на 

входах в здания с использованием ручных металлодетекторов. 

   – Видеонаблюдение (внешнее и внутреннее) используется для контроля 

обстановки. 

   – В ночное время и в нерабочие дни сквозной проезд перекрывается шлагбаумом; 

въезд разрешён только аварийным и спецслужбам. 

   – Обход территории – не реже 1 раза в 2 часа в светлое время суток, в тёмное – по 

тревоге или по требованию заведующего филиалом. 

 

4.3. Кокоревский филиал — Музей «Штаб автомобилистов Дороги 

жизни» 

– Территория огорожена. Въезд автотранспорта строго ограничен: 

• разрешён только служебный транспорт Учреждения, аварийные и спецслужбы, 

транспорт подрядчиков по заявкам; 

• личный автотранспорт работников и посетителей не допускается. 

 – Осмотр въезжающего транспорта обязателен.  

Записи в журнал вносятся только по автотранспорту. 

 – Охрана: физический пост охраны, видеонаблюдение (внешнее и внутреннее). 

СКУД нет, ведётся журнал. 

 – Парковка для инвалидов организуется вне огороженной территории. 

 – Обход территории – не реже 1 раза в 2 часа в светлое время суток, в тёмное – по 

тревоге или по требованию заведующего филиалом. 

 

4.4. Кобонский филиал — Музей «Кобона: Дорога жизни» 

   Территория огорожена. Въезд автотранспорта — только через центральные 

ворота. Беспрепятственный въезд запрещён. Осмотр и регистрация в журнале 

автотранспорта обязательны. 

- Личный автотранспорт работников допускается по согласованию с 

заведующим филиалом на служебную парковку; стоянка вне её запрещена. 

- Служебный, грузовой транспорт, транспорт подрядчиков — по заявкам; в 

экстренных случаях — по устному распоряжению заведующего. 

- Посетители проходят по билетам с выборочным осмотром; группы 

сопровождаются экскурсоводом без дополнительной регистрации. 

- Охрана: физический пост охраны, видеонаблюдение (внешнее и внутреннее). 

СКУД отсутствует, ведётся журнальный учёт. 

- Обход территории — не реже 1 раза в час. 
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- Калитка закрывается по окончании времени работы музея, открывается за 15 

минут до времени начала работы музея. В нерабочее время Музея - калитка 

закрыта, доступ на территорию музея осуществляется в соответствии с данным 

положением. 

 

 

4.5. Филиал «Невский пятачок» (помещение на 2-м этаже коммерческого 

здания) 

 – Собственная территория отсутствует. Пропускной режим в здание 

обеспечивается собственником. Наш музей оборудует пропускной режим 

непосредственно на входе в занимаемое помещение. 

 – Охрана: физический пост охраны не предусмотрен. Охрана осуществляется с 

помощью пультовой сигнализации: постановка/снятие с охраны производится 

уполномоченным сотрудником музея (администратором, заведующим филиалом) в 

соответствии с инструкцией. Видеонаблюдение в настоящее время отсутствует. 

СКУД отсутствует. 

   – Проход посетителей экспозиции — по билетам с возможным осмотром ручной 

клади уполномоченным сотрудником (администратором или заведующим 

филиалом) с использованием ручного металлодетектора. 

   – Посетители по служебным/личным вопросам пропускаются сотрудником музея 

по документу, удостоверяющему личность, с регистрацией в журнале учёта 

посетителей. 

   – Доставка грузов осуществляется через общий грузовой лифт в сопровождении 

ответственного сотрудника музея. 

   – Ключи от помещения хранятся у заведующего филиалом, дубликат — у 

администратора. Ежедневно перед закрытием уполномоченный сотрудник 

проверяет целостность входной двери и окон, включает сигнализацию. Обход 

территории не проводится. 

 

4.6. Аппарат управления ГБУК ЛО «ММК «Дорога жизни» (офисное 

помещение) — г. Всеволожск, ул. Приютинская, д. 13 

   – Помещение расположено на 2-м этаже пятиэтажного административного 

здания. Собственной территории нет. 

   – Пропускной режим в здание (общий контроль доступа) осуществляется 

собственником здания через пост охраны на 1-м этаже. Сотрудники аппарата 

управления проходят в здание по служебным удостоверениям либо иным способом, 

согласованным с собственником. 

   – Внутренний пропускной режим в помещение Учреждения организуется силами 

уполномоченного сотрудника аппарата (администратор, секретарь). Учёт рабочего 

времени ведётся в журнале. 

   – Охрана: отдельный физический пост охраны в помещении Учреждения не 

предусмотрен. Охрана помещения в нерабочее время обеспечивается в 

соответствии с договором с собственником здания и/или с использованием 

технических средств охраны (при их наличии). Видеонаблюдение в настоящее 

время отсутствует. 
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   – Посетители по личным/служебным вопросам проходят через общую охрану 

здания (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) и далее в 

помещение аппарата в сопровождении уполномоченного сотрудника либо после его 

уведомления. Регистрация посетителя осуществляется в журнале учёта 

посетителей Учреждения. 

   – Доставка материальных ценностей, корреспонденции осуществляется через 

общий вход в здание, далее — в помещение аппарата под контролем 

уполномоченного сотрудника. Материальный пропуск на внос/вынос оформляется 

в общем порядке. 

– Ключи от помещения хранятся у руководителя аппарата (или уполномоченного 

лица). Ежедневно после окончания работы ответственный сотрудник проверяет 

закрытие окон, обесточивание электроприборов, целостность входной двери и (при 

наличии) включает охранную сигнализацию. 

 

 

5. Ответственность 

 

5.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения, 

несут дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом 

Российской Федерации, Правилами внутреннего трудового распорядка. 

5.2. Лица, виновные в нарушении требований пожарной безопасности, 

установленных настоящим Положением и Правилами противопожарного режима, 

могут быть привлечены к административной ответственности по ст. 20.4 КоАП РФ, 

а также к иной ответственности, предусмотренной действующим 

законодательством. 

5.3. Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемое 

имущество либо нарушающее пропускной/внутриобъектовый режим, может быть 

задержано сотрудником охраны на месте правонарушения и незамедлительно 

передано в органы внутренних дел. 

5.4. Действия сотрудников охраны и администрации могут быть обжалованы 

в установленном законом порядке. 
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Приложение 1 

к Положению (форма материального пропуска) 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

«МУЗЕЙНО-МЕМОРИАЛЬНЫЙ КОМПЛЕКС «ДОРОГА ЖИЗНИ» 

 

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК № _____ 

на вынос (вывоз) / внос (ввоз) имущества 

Филиал (объект): _____________________________ 

Дата и время действия пропуска: с «__» _____ 20__ г. ___ ч ___ мин 

по «__» _____ 20__ г. ___ ч ___ мин (одни сутки) 

 

Разрешён к перемещению следующий груз: 

 

+-----+--------------------------------------+------+--------+-------------+ 

| №   | Наименование материальных средств    | Ед.  | Кол-во | Примечание  | 

| п/п |                                      | изм. |        |             | 

+-----+--------------------------------------+------+--------+-------------+ 

|  1  |                                      |      |        |             | 

+-----+--------------------------------------+------+--------+-------------+ 

|  2  |                                      |      |        |             | 

+-----+--------------------------------------+------+--------+-------------+ 

 

Основание: _______________________________________ 

 

Заведующий филиалом (директор или уполномоченное лицо) 

___________________ /________________/ 

           М.П. 

 

Заведующий филиалом 

___________________ /________________/ 

 

Отметка охраны (уполномоченного лица): 

Фактическое время вывоза/ввоза: «__» _____ 20__ г. ___ ч ___ мин. 

Охранник / уполномоченный сотрудник поста № ____ 

_____________________ /_____________/ 

   (подпись, фамилия) 

 

Примечания: 

1. Пропуск действителен строго на одну операцию перемещения. 

2. Использованный (просроченный) пропуск сдаётся на пост охраны 

(администратору объекта). 

``` 
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